HƯỚNG DẪN GV THỈNH GIẢNG 
Năm học 2018-2019
I/ Hồ sơ giảng dạy

· Chương trình môn học  ( tổ trưởng gửi )

· Lịch báo giảng soạn theo chương trinh chi tiết ( có mẫu )
· Giáo án soạn và chuyển bộ môn duyệt trước 3 ngày giảng trên lớp ( có mẫu )
· Sổ tay GV : cần ghi chép đầy đủ  điểm số, điểm danh  ( yêu cầu nộp lại tồ bộ môn sau khi hoàn thành giảng dạy một học kì) 
· GV sẽ được dự giờ chuyên môn ít nhất 1 lần / học kì ( theo kế hoạch , có thể đột xuất) . Thành phần dự giờ : BGH (nếu có), tổ trưởng . GV trong khoa

· Điểm danh trên phần mềm theo ngày
· Ghi điểm lên phần mềm  để HS-SV  theo dõi được điểm . Yêu cầu sau 15 tiết phải  nhập  điểm 

II/ Đánh giá điểm số 


Để tránh tình trạng  mức độ đánh giữa các GV chênh lệch với nhau nhiều , dẫn đến sự không công bằng giữa các lớp. Tôi xin đưa ra cách đánh giá như sau để quí Thầy tham khảo , xin nhắc lại đáy làm tham khảo thôi nhé
Đối với môn thực hành
· Số cột  điềm : cứ 15 tiết dạy lấy 1 cột . VD: 90 tiết lấy 6 cột ( thống nhất nhau như vậy hết nhé  )
· Cách đánh giá

+ 1 cột chuyên cần  : đi học đủ đúng giờ

+ 1 cột thái độ học tập : tích cực tham gia học tập, không  ngủ , bỏ tiết…

+ 1 cột trách nhiệm : giúp đỡ GV trong giảng dạy, có trách nhiệm trong  nhóm học tập 
+ 3 cột kiểm tra kiến thức : vấn dáp( ưu tiên) , viết , kt nhóm…

Đối với môn lý thuyết 

· Số cột điểm : cứ 15 tiết dạy lấy 1 cột

Hệ số 1

+ 1 cột chuyên cần  : đi học đủ đúng giờ

+ 1 cột thái độ học tập : tích cực tham gia học tập, không  ngủ , bỏ tiết…

Hệ số 2 : 30  tiết dạy xong kiểm tra  1 cột

III/ Giáo trình
· Sử dụng giáo trình Khoa , liên hệ thầy Thái là có hết
· Sử dụng thêm  giáo trình của TOYOTA  ( bởi mô hình thiết bị trong khoa tương thích, và tập cho HSSV tiếp cận luôn ) , thầy Thái có luôn

Điện thoại  liên hệ
Tổ trưởng động cơ :
 0908368347 ( T. Nguyên ) 

Giáo trình môn học : 
 0903020984 ( T. Thái ) 
Giáo vụ Khoa : 
01639127577 ( C. Chung )
